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PLCKC OTVORENG UCILSTE

Na temelju €lanka 20. te ¢lanka 29. Statuta Putkog otvorenog uéilidta Obris (pro¢iséeni tekst
od 1. prosinca 2021. godine), Upravno vije¢e Puckog otvorenog ucilista Obris, na sjednici
odrzanoj dana 13.12.2021. godine, na prijedlog Ravnatelja, donosi:

PRAVILNIK

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nad¢inu rada U¢iliSta i radna mjesta u
Ucilistu

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutarnje ustrojstvo U¢ilista, nazivi radnih mjesta, opis
poslova te uvjeti za zasnivanje radnog odnosa u Pu¢kom otvorenom ugilidtu Obris (u daljnjem
tekstu: Uciliste).

Clanak 2.

Radom Utilista upravlja Ravnatelj, koji organizira rad i vodi poslovanje ustanove te je
odgovoran za zakonitost rada.

Il. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 3.

Radi u¢inkovitog obavljanja djelatnosti obrazovanja odraslih, poslovi se unutar Ugilista
ustrojavaju kroz:

1. Ured ravnatelja: Poslovi zastupanja, strate§kog planiranja i opéeg upravljanja
ustanovom.

2. Odjel za obrazovanje i administraciju: Poslovi organizacije programa
osposobljavanja i usavrSavanja, vodenje pedagoske i andragoske dokumentacije, upis
polaznika te op¢i administrativni poslovi.

II1. RADNA MJESTA
Clanak 4.
U Ucilistu se utvrduju sljedeca radna mjesta:

1. RAVNATELJ
o Opis poslova: Zastupa i predstavlja U¢iliste, sklapa ugovore, brine o
zakonitosti rada i financijskom poslovanju.
o Uvjeti: Visoka stru¢na sprema (VSS) i ispunjavanje uvjeta sukladno zakonu.
2. STRUCNI VODITELJ
o Opis poslova: Rukovodi nastavnim procesom, prati izvodenje programa
obrazovanja odraslih i brine o stru¢noj kvaliteti nastave.



o Uvjeti: Visoka struéna sprema (VSS) i ispunjavanje uvjeta sukladno zakonu.
3. ADMINISTRATIVNI RADNIK
o Opis poslova: Komunikacija s vanjskim suradnicima, vodenje evidencije u
sustavu AZUP, upis polaznika i vodenje evidencija, anketiranje polaznika u
sklopu sustava kvalitete, arhiviranje
o Uvjeti: SSS/VSS/ VSS.
4. NASTAVNICI I VANJSKI SURADNICI
o Opis poslova: Neposredna izvedba nastave sukladno odobrenim nastavnim
planovima i programima. Koordinacija obrazovnih programa, vodenje
evidencija.
o Uvjeti: Propisana stru¢na sprema i pedago$ko-psiholosko obrazovanje.

IV. POSEBNI UVJETI I VANJSKE USLUGE
Clanak 5.

Poslove raCunovodstva i financijskog izvjeStavanja za U¢iliste obavlja vanjski pruZzatelj
usluga (knjigovodstveni servis) na temelju ugovora o poslovnoj suradnji.

Clanak 6.

Vanjski suradnici (predavaci) angaziraju se putem ugovora o djelu ili autorskih ugovora
sukladno potrebama izvodenja pojedinih programa obrazovanja.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 7.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i Ugilita.

U Pozegi, 13.12.2021.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA RAVNATELJICA
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